Toetstermen STIBEX Moderne Bedrijfsadministratie ---- Bedrijfsadministratie

K= kennisvraag, kandidaat moet dan de gegevens uit de toetsterm met behulp van
meerkeuzevragen kunnen beantwoorden. Het gaat dan om de selectie van de juiste beschrijving,
benaming, kenmerken, voorbeelden verschillen noemen, overeenkomsten e.d.

B = Begripvraag, kandidaat moet de gegevens uit de toetsterm kunnen uitleggen.

T= Toepassingsvraag, kandidaat moet de gegevens uit de toetsterm kunnen toepassen op de
gevraagde manier.

De kandidaat.....
A. Permanence in handelsonderneming
1. Permanence in voorraad en brutowinst op verkopen

1.1 kan het boekingsschema opstellen voor een inkoopboeking, een verkoopboeking, een
bankboeking en een memoriaalboeking. (B)

1.2 kent de begrippen winst-verliesrekening, balans, controle van de omvang van de
goederenvoorraad, zowel in het Nederlands als in het Engels. (K)

1.3 kan het voorraadverschil vaststellen. (T)

1.4 kan boekingen invoeren bij wisselende inkoopprijzen voor individueel en niet
individueel te volgen goederen. (T)

1.5 kan boekingen invoeren aan de hand van het fifo- en/of het lifo- systeem. (T)

1.6 kan journaalposten opstellen voor het verwerken van inkopen met vaste verrekenprijzen
en prijsverschillen. (T)

2. Inkoop en verkoop van goederen

2.2 kan de inkoop van goederen journaliseren. (T)
2.3 kan een inkoopretour en een ontvangen korting journaliseren. (T)

2.4 Kan het verschil tussen de afgifte van de goederen en de verzending van de factuur
aangeven. (K)

2.5 kan de verkoop van goederen journaliseren. (T)
2.6 kan een verkoopretour en een verleende korting journaliseren. (T)

2.7 kan de begrippen realisatieprincipe en matchingprincipe
omschrijven(K).

3. Permanence in kosten en baten
3.1 kan bij permanence in kosten de betaling van de kosten en het periodiek doorbelasten van
de kosten journaliseren. (T)

3.2 kan voorbeelden noemen van kosten waarbij er sprake is van een groot tijdsverschil zit
tussen het boeken van betaling van de kosten en het boeken van kosten op een
kostenrekening. (K)

3.3 kan bij permanence in baten de ontvangst van de baten en de periodieke realisatie van de
baten journaliseren. (T)
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3.4 weet wanneer een winst-verliesrekening voor een korte termijn gemaakt wordt. (K)

4. Gemengde kosten- en batenrekeningen
4.1 kan bij een gemengde kostenrekening de juiste journaalpost maken van het kostenbedrag
van een boekjaar als de bedragen vooruit zijn betaald. (T)

4.2 kan bij een gemengde kostenrekening de juiste journaalpost maken van het kostenbedrag
van een boekjaar als de bedragen nog betaald moeten worden. (T)

4.3 kan bij een gemengde kostenrekening de juiste journaalpost maken van het batenbedrag
van een boekjaar als de bedragen vooruit zijn betaald. (T)

4.4 kan bij een gemengde kostenrekening de juiste journaalpost maken van het batenbedrag
van een boekjaar als de bedragen nog betaald moeten worden. (T)
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B. Boekingen van kostensoorten

5.Kostencalculatie
5.1 kent de begrippen kosten en uitgaven en de verbanden daartussen (K)

5.2 kent de verschillentussen werkelijke en toegestane kosten (B)
5.3 kent de kostensoorten (K)
6. Kosten van grond- en hulpstoffen

6.1 kan de journaalposten maken die behoren bij de ontvangst en het verbruik van
grondstoffen (T)

6.2 kan de methoden van directe en indirecte verbruiksmeting toepassen. (T)
6.3 kent de verschillende varianten van directe en indirecte kosten (K)

6.4 kan journaalposten maken bij de verschillende varianten van directe en indirecte kosten.
(T)

7. Voor(ver)koopcontracten
7.1 kent de verschillende voorraadbegrippen (K)

7.2 kan de begrippen hausse-positie en baisse-positie omschrijven.(K)
7.3 kan een verkoopcontract journaliseren en kan de stornoboeking opstellen. (T)

7.4 kan afgesloten voorverkoopcontracten journaliseren en kan de stornoboeking opstellen.
(T)

8. Arbeidskosten
8.1 kan het bruto- en het nettoloon berekenen. (T)

8.2 weet welke premies ten laste kome van een werkgever en/of een werknemer. (B)
8.3 kan loonheffingen boeken. (T)

8.4 kan een loonlijst opstellen. (T)

8.5 kan onderscheid maken tussen directe en indirecte lonen. (B)

8.6 kan een loonverdeelstaat opstellen en journaliseren inclusief en exclusief overige
personeelskosten. (T)

8.7 kent de verschillende onderdelen van personeelsbeheer. (K)
8.8 kent de verschillende bescheiden bij de loonadministratie. (K)

9. Vaste activa
9.1 kan de afschrijvingskosten per periode bepalen. (B)

9.2 kan een journaalpost opstellen voor onderhoudskosten. (T)
9.3 kent de gevolgen van niet voorziene revisies. (K)
9.4 kan de journaalposten opstellen bij niet voorziene revisies. (T)
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9.5 kan de verschillen tussen een calculatorische en comptabele afschrijving aangeven en de
oorzaken daarvan noemen. (B)

9.6 kan een calculatorische en een comptabele afschrijving journaliseren. (T)

9.7 kan de journaalposten opstellen bij het ontstaan van verschillen in levensduur en
prijsverschillen. (T)

9.8 kan de journaalpost opstellen van de verkoop en inruil van vaste activa (T).

9.9 kan de journaalpost opstellen van de stijging van de boekwaarde van vaste activa(T).
9.10 kan pachtkosten journaliseren(T).

10. Overige kostensoorten

10.1 kent de 3 groepen belastingen (zakelijke belastingen, winstbelastingen, indirecte
belastingen).(K)

10.2 kan de interestkosten bij verschillende boekingen omschrijven(B).

10.3 kan de journaalpost opstellen bij verschillende boekingen van interestkosten (T).
10.4 kan het interestresultaat journaliseren(T).

10.5 kent verschillende betalingsverplichtingen (K).

10.6 kan de journaalposten opstellen van het vormen en van het aanwenden van
voorzieningen (T).
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C. Fabrieksboekhouding

11. Stukproductie
11.1  kan een omschrijving geven van het klantorderontkoppelpunt en de bijbehorende
afkorting KOOP (K).

11.2 kent de klantordergestuurde en de voorraadgestuurde productiesystemen en kan hiervan
voorbeelden geven (B).

11.3 kan de verschillende calculatiemethoden noemen bij indirecte kosten (K).
11.4 kan de journaalposten opstellen bij directe en indirecte fabricagekosten (T).

11.5 kan de journaalposten opstellen bij het factureren en afleveren van gereedgekomen orders
(T).

11.6 kan de journaalposten opstellen bij directe en indirecte verkoopkosten (T).
11.7 kan de nettowinst berekenen en kan de bijbehorende journaalpost opstellen (T).
11.8 kan voor- en nacalculaties vastleggen in het grootboek (T).

12. Kostenplaatsmethode
12.1  kan het begrip kostenplaatsmethode omschrijven(K).

12.2 kan voorbeelden geven van homogene prestaties (B).

12.3 kan onderscheid maken tussen hulp- en hoofdkostenplaatsen (B).

12.4 kan onderscheid maken tussen eerstverdeelde en doorbelaste kosten (B).
12.5 kan het tarief per prestatie berekenen (T).

12.6 kan het voorcalculatorisch resultaat berekenen en de kostenverdeelstaat, de
dekkingsstaat en de journaalposten opstellen (T).

12.7 kan op basis van de nacalculatorische kostenverdeel- en dekkingsstaat de daarbij
behorende journaalposten opstellen (T).

13. Massaproductie
13.1 kan de journaalpost opstellen bij massaproductie met een standaardfabricagekostprijs (T).

13.2 kan de journaalposten opstellen van efficiency- en prijsverschillen (T).
13.3 kan de journaalposten opstellen van diverse registers (T).

13.4 kan de journaalpost opstellen van verschillende typen product met een
standaardfabricagekostprijs (T).

13.5 kan de journaalposten opstellen voor de producten die nog in bewerking zijn (T).
13.6 kan de journaalposten opstellen bij het factureren en afleveren van goederen (T).

13.7 kan de volgende gegevens inboeken: standaard commerciéle kostprijs, standaard
fabricage kostprijs, toeslag directe en indirecte verkoopkosten (T).

13.8 kan de kenmerken van een resultatenoverzicht op korte termijn opnoemen(K).
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13.9 kent de onderdelen van het perioderesultaat bij een boekhouding met standaardkosten,
op basis van de kostenplaatsmethode (K).

13.10 kent de analytische winst- en verliesrekening (K).
13.11 kan de journaalposten opstellen van het afval- en het uitvalresultaat (T).

14. Direct Costing
14.1 kent het verschil tussen Absorption Costing (AC) en Direct Costing (DC). (K)

14.2 kent de voorwaarden voor het toepassen van Direct Costing (DC). (K)
14.3 kent de begrippen contributie-marge , dekkingsbijdrage, nettoresultaat (K).

14.4 kan journaalposten opstellen bij gebruikmaking van Direct Costing (DC). (T).
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D. Budgettering

15. Kostenbudgettering
15.1 kent de verschillende plannen die opgesteld worden voor de activiteiten in een bepaalde
periode (K).

15.2 kent de onderdelen van een verkoopbegroting (K).

15.3 kent de begrippen productiebegroting, inkoopbegroting, resultatenbegroting en
liquiditeitsbegroting (K).

15.4 kan de functies van een begroting omschrijven (B).

15.5 kan benodigde hoeveelheden berekenen voor het opstellen van de productiebegroting (T).
15.6 kent de onderdelen van een masterbudget (K).

15.7 kan de verschillende budgetten onderscheiden(B).

15.8 weet op welke wijze budgetverschillen geanalyseerd kunnen worden en kent de
bijbehorende formules voor vast, variabel en gemengd budget (K).

15.9 kan het budget- en bezettingsresultaat berekenen naar aanleiding van bepaalde
budgetten. (T)

16. Budget en boekhouding
16.1 kent de splitsing van het afdelingsresultaat in het budget- en het bezettingsresultaat (K).

16.2 kent het Z-figuur en de rekeningen die daar deel vanuit maken (K).
16.3 kan het Z-figuur invullen voor het vast, variabel en gemengd budget (T).
16.4 kan het rabatresultaat vaststellen (T).

17. Bijzonderheden
17.1  kent de invloed van het seizoen op de verschillende onderdelen van de Z-figuur (B).

17.2 kan een journaalpost maken van een positieve of negatieve seizoenscorrectie (T).
17.3  kan een controleberekening uitvoeren voor het bezettingsresultaat (T).

17.4 kan een seizoenscorrectiestaat opstellen met de bijbehorende rekening voor
seizoenscorrecties (T).

17.5 kent de tarieven die gebruikt worden om orderbehandelingskosten te
berekenen (K).

17.6 kan de normale gemiddelde ordergrootte en het calculatietarief berekenen (T).
17.7 kent de begrippen tijdelijk activeren en tijdelijk passiveren (K).

17.8 kan journaalposten opstellen bij het tijdelijk activeren en/of passiveren (T).

18. Dienstverlenende bedrijven
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18.1 kent de verschillende gradaties in het omvormingsproces en daarbijbehorende
voorbeelden (B).

18.2 kan journaalposten opstellen van de opdrachtkosten bij regiewerk en aangenomen werk
(T).

19. ERP-systemen
19.1 kent het begrip ERP-systeem en de onderdelen Finance en Controlling (K).

19.2 kan bepalen of de meeboekrekening automatisch of handmatig moet worden bijgewerkt
(T).

19.3 kan de stappen noemen bij het maken van een correctiejournaalpost (K).
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E. Overige zaken

20. Bedrijfsadministratie
20.1 kent het schema van informatieverzorging voor de administratie van een onderneming. (K)

20.2 kent de functies van informatie vanuit de administratie van een onderneming. (K)

20.3 kan de begrippen BIV, boekhouding, AO, BIK, ICT. Omschrijven (K).

21. Obligo’s
21.1 kan de verschillende soorten obligo’s omschrijven(B).

21.2 kan de journaalposten opstellen van obligo’s (T).

21.3 kan de journaalposten opstellen van aannemingscontracten voor zowel de aannemer als
de aanbesteder (T).

21.4 kan de journaalposten opstellen van de verwerking van emballage (aankoop, verkoop,
afgifte, terugontvangst, afschrijvingskosten, huurvordering). (T).

21.5 kent de verschillende soorten quasigoederen, kan hiervan voorbeelden noemen en weet
welke vastgelegd worden in de boekhouding (B).

22. Leasing en huurkoop
22.1 kent de begrippen lessor, lessee, leasetermijn. (K)

22.2 kan een omschrijving geven van en de verschillen tussen financiéle en operationele lease
(B).

22.3 kan de verschillende journaalposten opstellen voor de lessor bij financiéle lease (T).
22.4 kan de verschillende journaalposten opstellen voor de lessee bij financiéle lease (T).
22.5 kan de verschillende journaalposten opstellen voor de lessor bij operationele lease (T).
22.6 kan de verschillende journaalposten opstellen voor de lessee bij operationele lease (T).

22.7 kent de verschillen tussen een financieel leasecontract en een
huurkoopcontract (K).

22.8 kan de verschillende journaalposten opstellen voor de huurverkoper (T).

22.9  kan de verschillende journaalposten opstellen voor de huurkoper (T).
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